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АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖЕГОРОДСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АПШЕРОНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.03.2018







№ 9
ст.Нижегородская
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков на территории Нижегородского сельского поселения Апшеронского района»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 23.06.2014 N 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс РФ и отдельные законодательные акты РФ», от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава Нижегородского сельского поселения Апшеронского района, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией Нижегородского сельского поселение Апшеронского района муниципальной услуги ««Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков на территории Нижегородского сельского поселения Апшеронского района» (прилагается). 
3. Настоящее постановление подлежит опубликованию на официальном сайте администрации Нижегородского сельского поселения Апшеронского района в сети Интернет.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.О.Главы Нижегородского сельского 
поселения Апшеронского района




 А.О.Мазурец
Приложение  

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Нижегородского сельского поселения Апшеронского района 
от ____________ № ______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Нижегородского сельского поселение Апшеронского района муниципальной услуги «Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков на территории Нижегородского сельского поселения Апшеронского района» 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по рассмотрению заявления об установлении соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков (далее - регламент) разработан в целях оптимизации (повышения качества) исполнения муниципальной услуги и доступности ее результата, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по рассмотрению заявления об установлении соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков (далее - муниципальная услуга).

Основные понятия, используемые в регламенте, соответствуют основным понятиям, используемым в Земельном кодексе Российской Федерации.

1.2. Заявителями, обращающимися по вопросу предоставления муниципальной услуги, предусмотренной регламентом, являются правообладатели земельных участков либо их уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении в администрацию Нижегородского сельского поселения Апшеронского района.

Информация о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу:

Местонахождение отдела: 352658, Россия, Краснодарский край, Апшеронский район, станица Нижегородская, улица Центральная, 7.

Интернет-адреса: адреса электронной почты, размещаются на Интернет сайте Администрации: http://nig.apsheronsk-oms.ru
Справочные телефоны: (86152) 7-71-45.

Специалистом осуществляется прием, консультирование заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц в соответствии со следующим графиком работы:

Понедельник - четверг: 09.00 – 13.00; 

Пятница: не приемный день.

Кроме праздничных и выходных дней.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), размещаются на стендах администрации Нижегородского сельского поселения.

1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, а также об услугах, которые являются необходимыми и обязательными, размещается на официальном сайте администрации Нижегородского сельского поселения Апшеронского района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": http://nig.apsheronsk-oms.ru, на информационных стендах, а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал): http://www.gosuslugi.ru.

1.5. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится:

Информирование (консультирование) правообладателей земельных участков о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистом отдела (при личном обращении, по телефону, письменно, по электронной почте, при условии заполнения необходимых реквизитов), в том числе:

установления права правообладателя земельного участка на предоставление ему муниципальной услуги;

перечня документов, необходимых для выдачи решения о соответствии разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков;

времени приема застройщиков и выдачи решения о соответствии разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков;

сроков предоставления муниципальной услуги;

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.3.5. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи ответственный специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего подразделения, должность, фамилию, имя, отчество.

В конце информирования специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять. Разговор по телефону не должен продолжаться в среднем более 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, он должен переадресовать его главе Нижегородского сельского поселения и сообщить об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона главы.

1.3.6. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом администрации при личном обращении правообладателя земельного участка за информацией.

Ответственный специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов соответствующих служб. 

Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать в среднем 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить правообладателю земельного участка обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

Прием застройщиков ведется в порядке живой очереди.

1.3.7. Специалист, осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме) должен корректно и внимательно относиться к застройщикам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист отдела должен произносить слова четко, излагать информацию подробно.

Специалист администрации не вправе осуществлять информирование застройщика, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

1.3.8. Индивидуальные письменные обращения застройщиков осуществляются путем почтовых отправлений, отправлений по электронной почте, либо предоставляются лично в администрацию Нижегородского сельского поселения.

1.3.9. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги можно получить с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: рассмотрение заявления об установлении соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков.

2.2. Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Нижегородского сельского поселения Апшеронского района (далее – Администрация поселения).

Для предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю копии постановления администрации поселения об установлении соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков (далее - постановление) либо выдача (направление) уведомления об отказе в установлении соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков (далее - уведомление об отказе) (приложение 1 к регламенту).

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления об установлении соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков, в том числе срок выдачи (направления) заявителю результата предоставления муниципальной услуги - 4 дня.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 23.06.2014 N 171-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 01.09.2014 N 540 "Об утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков";

- решение Совета Нижегородского сельского поселения Апшеронского района от 23.11.2017г. №120 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Нижегородского сельского поселения Апшеронского района»
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:

- заявление (приложение 2 к регламенту);
- документ, подтверждающий полномочия представителя правообладателя земельного участка, если с заявлением обращается представитель правообладателя земельного участка;
- правоустанавливающие документы на земельный участок, если права на него не зарегистрированы в установленном федеральным законом порядке.

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво.
Форму заявления можно получить в общем отделе администрации поселения, на официальном портале администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на Едином портале.

Заявление представляется в одном экземпляре.

Прилагаемые к заявлению документы, указанные в абзацах третьем и четвертом настоящего подпункта, предоставляются в двух экземплярах: подлинник и простая копия. Подлинники документов предоставляются для просмотра в начале предоставления муниципальной услуги и возвращаются заявителю.

Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены в администрацию поселения правообладателем земельного участка лично, с предъявлением документа, удостоверяющего личность, или через представителя, с предъявлением документа, подтверждающего полномочия представителя правообладателя земельного участка.

Заявитель может направить заявление и прилагаемые документы по почте. В этом случае к заявлению прилагаются нотариально заверенные копии прилагаемых документов в одном экземпляре и простая копия документа, удостоверяющего личность заявителя, в одном экземпляре.

2.6.2. Документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок.

Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок запрашивается администрацией поселения в порядке межведомственного взаимодействия в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю (далее - Управление Росреестра по КК), если право на земельный участок зарегистрировано.

Заявитель вправе предоставить полный комплект документов, указанных в подпунктах 2.6.1 и 2.6.2 настоящего пункта, необходимых для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.

2.7. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- нотариальное заверение прилагаемых к заявлению документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 регламента, в случае направления заявления и прилагаемых документов по почте.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов:

- ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений, предусмотренных в установленной форме заявления, или невозможность их прочтения);

- несоответствие прилагаемых документов документам, указанным в заявлении;

- несоответствие копий документов оригиналам;

- отсутствие у лица полномочий на подачу заявления;

- отсутствие подтверждения согласия представителя заявителя на обработку персональных данных.

Перечень оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов является исчерпывающим.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление определенных подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 регламента документов;

- заявитель не является правообладателем земельного участка;

- вид разрешенного использования земельного участка, указанный в заявлении, не соответствует видам разрешенного использования, установленным регламентом территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок;

- вид разрешенного использования земельного участка, указанный в заявлении, не соответствует договору аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заключенному по результатам аукциона.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.11. Прием заявлений об установлении соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков осуществляется работником общего отдела департамента в администрации поселения.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления - 15 минут.

2.13. Максимальный срок регистрации заявления - 1 день.

2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги:

1) требования к местам приема заявителей:

· служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

· места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;

2) требования к местам для ожидания:

· места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

· места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

· в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды;

3) требования к местам для информирования заявителей:

· оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

· оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. 

2.13. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а так же надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика, либо специальных технических средств, обеспечивающих синхронный сурдоперевод. 

Для лиц с одновременным стойким нарушением функций зрения и слуха: предоставление государственной услуги по тифлосурдопереводу, включая обеспечение доступа тифлосурдопереводчика, либо специальных технических средств, обеспечивающих синхронный тифлосурдоперевод.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее представления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

2.16. Заявитель может получить муниципальную услугу в Многофункциональном центре при наличии соглашения о взаимодействии.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

2.17.1. Заявитель помимо прав, предусмотренных федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, при предоставлении государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу имеет право на обращение в любой многофункциональный центр вне зависимости от места регистрации заявителя по месту жительства, места нахождения объекта недвижимости в соответствии с действием экстерриториального принципа.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу обеспечивается при личном обращении заявителя по месту пребывания заявителя в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

2.17.3. Условием предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме".

2.17.4. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу многофункциональный центр:

1) принимает от заявителя заявление и документы, представленные заявителем;

2) осуществляет копирование (сканирование) документов личного происхождения и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного происхождения, а в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необходимо представление копии документа личного происхождения (за исключением случаев, когда необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного происхождения);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного происхождения, принятых от заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционального центра, в Администрацию.

2.17.5. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу Администрация не вправе требовать от заявителя или многофункционального центра предоставления документов, указанных в части 2.17.4 настоящего подраздела, на бумажных носителях.

2.17.6. Результаты предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяются должностным лицом Администрации.

Заявитель для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в Администрацию.

2.17.7. Администрация, предоставляющая муниципальную услугу, обеспечивает в соответствии с требованиями настоящей статьи:

1) создание правовых, методологических, организационных условий предоставления муниципальных услуг по экстерриториальному принципу;

2) предоставление муниципальных услуг по экстерриториальному принципу.

2.15.8. Многофункциональные центры:

1) осуществляют предоставление муниципальных услуг по экстерриториальному принципу в соответствии с требованиями действующего законодательства;

2) при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги осуществляют создание электронных образов заявления и документов, представляемых заявителем и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и их заверение с целью направления в Администрацию.
3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и представленных документов - 1 день;

- рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 25 дней;

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги - 4 дня.

Последовательность административных процедур приведена в блок-схеме (приложение 3 к регламенту).

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и представленных документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию поселения в соответствии с подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является работник общего отдела администрации.

В случае обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в администрацию поселения работник общего отдела:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя - правообладателя земельного участка, либо полномочия представителя правообладателя земельного участка;

2) проводит первичную проверку представленных документов (проверяет надлежащее оформление заявления, соответствие прилагаемых документов документам, указанным в заявлении);

3) сверяет копии представленных документов с оригиналами, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп "копия верна"), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и приложенных к нему документов работник общего отдела департамента регистрирует заявление. После регистрации заявление и приложенные к нему документы работник общего отдела департамента направляет в отдел ЖКХ администрации Нижегородского сельского поселения Апшеронского района.

При наличии оснований для отказа в приеме заявления и приложенных к нему документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 регламента, работник общего отдела департамента возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата. По желанию заявителя причины возврата указываются работником общего отдела на заявлении письменно.

Для возврата документов, поступивших по почте, работник общего отдела письменно уведомляет заявителя об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 регламента, и направляет уведомление и документы, не принятые к рассмотрению, по почте или возвращает при личном обращении в общий отдел, если такой порядок получения документов был указан в заявлении.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 день.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела ЖКХ администрации поселения зарегистрированного заявления и документов.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалист отдела ЖКХ администрации поселения.

Специалист отдела ЖКХ администрации поселения в день получения рассматривает заявление и приложенные к нему документы, и принимает их для исполнения.

Специалист отдела ЖКХ администрации поселения:

- осуществляет подготовку межведомственного запроса в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Управление Росреестра по КК о предоставлении документа, указанного в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 регламента, в случае, если указанный документ не представлен заявителем по собственной инициативе;

- проводит проверку полноты сведений, содержащихся в представленных документах, в том числе полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.9 регламента, специалист отдела ЖКХ в течение 5 дней со дня получения заявления и приложенных к нему документов осуществляет подготовку письменного мотивированного уведомления об отказе в двух экземплярах, направляет подготовленное уведомление с заявлением и приложенными документами на проверку главе поселения. При наличии замечаний специалист отдела ЖКХ устраняет замечания в течение 1 дня.

При отсутствии замечаний специалист отдела ЖКХ направляет уведомление с заявлением и приложенными документами на согласование в общий отдел администрации поселения для согласования и направления главе поселения для принятия решения и подписания.

Уведомление об отказе направляется заявителю по почте или возвращается при личном обращении в общий отдел, если такой порядок получения документов был указан в заявлении.

При отсутствии оснований, указанных в пункте 2.9 регламента, специалист отдела ЖКХ в течение 5 дней со дня получения заявления и приложенных к нему документов осуществляет подготовку проекта постановления об установлении соответствия вида разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков (далее - проект постановления), согласовывает подготовленный проект постановления с общим отделом и направляет подготовленный проект с заявлением и приложенными к нему документами на подпись главе Нижегородского сельского поселения Апшеронского.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 25 дней.

3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела ЖКХ подписанного Главой Нижегородского сельского поселения Апшеронского района уведомления об отказе либо копии постановления администрации, заверенной в установленном порядке.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалист отдела ЖКХ и работник общего отдела.

Специалист отдела ЖКХ в течение 1 дня со дня подписания уведомления об отказе Главой Нижегородского сельского поселения Апшеронского района либо со дня поступления в департамент копии постановления уведомляет заявителя по телефону, указанному в заявлении, о готовности результата муниципальной услуги и назначает дату и время выдачи документа заявителю в пределах срока исполнения административной процедуры.

Прибывший в назначенный для получения документа день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и документы, подтверждающие полномочия представителя.

Специалист отдела ЖКХ проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в журнале регистрации установления соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения результата муниципальной услуги. После внесения этих данных Специалист отдела ЖКХ выдает заявителю или представителю заявителя одну копию постановления, заверенную в установленном порядке, на бумажном носителе либо письменное мотивированное уведомление об отказе.

В случае неявки заявителя в назначенное время Специалист отдела ЖКХ в течение 1 дня передает уведомление об отказе либо копию постановления в общий отдел для направления в течение 2 дней заявителю по почте заказным письмом на указанный в заявлении адрес с уведомлением о вручении.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 4 дня.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом, осуществляется заместителем Главы поселения.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. 

По результатам проверок Глава поселения или лицо его замещающее, осуществляющие текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования подготовленных специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав застройщиков, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения застройщиков по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению застройщика).

По результатам проверки составляется акт и в случае выявления нарушений прав застройщиков осуществляется привлечение лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка приема документов;

полноту и правильность оформления необходимых документов;

полноту представленных застройщиком документов;

проверку представленных заявления и документов на предмет наличия полного комплекта документов;

соблюдение сроков и порядка подготовки проекта решения о предоставлении муниципальной услуги;

своевременность уведомления заявителя о принятом решении.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации поселения, а также должностных лиц и муниципальных служащих.
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа или муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 1, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков на территории Нижегородского сельского поселения Апшеронского района»
___________________________________

      (полное наименование организации или

      фамилия, имя, отчество (при наличии)

физического лица)

Администрация Нижегородского сельского поселения Апшеронского района, 352658, Краснодарский край, Апшеронский района, ст.Нижегородская, ул.Центральная, 7
_____________ N ________________

На N _________ от ______________

УВЕДОМЛЕНИЕ
 об отказе в установлении соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков

Администрация Нижегородского сельского поселения Апшеронского района уведомляет об отказе в установлении соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков.

Отказ в приеме заявления по причине:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по причине:

___________________________________________________________________

____________________________________________________________________

___________________________ __________________ _____________________

(наименование должности)

 (подпись)


 (И.О. Фамилия)

Уведомление получил <1>

___________________________ __________________ _____________________

(наименование должности 

(подпись)


 (И.О. Фамилия)

представителя юридического лица, не указывается в отношении заявителей - физических лиц)

______________________

(дата)

________________

<1> Указывается только на экземпляре, который остается в администрации Нижегородского сельского поселения Апшеронского района.

Приложение № 2 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков на территории Нижегородского сельского поселения Апшеронского района»
Главе Нижегородского сельского поселения Апшеронского района
(Инициалы, Фамилия)
от _____________________________________

________________________________________

________________________________________

(для физического лица - Ф.И.О. полностью);

(для юридического лица - наименование,

Ф.И.О. руководителя, должность руководителя)

________________________________________

(адрес/телефон)

________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу установить соответствие разрешенного использования земельного участка ____________________________________________________________

(указать разрешенное использование земельного участка)

с кадастровым номером _____________________________________, расположенного по адресу: ____________________________________________

____________________________________________________________________,

виду разрешенного использования земельных участков, установленному

классификатором видов разрешенного использования земельных участков,

утвержденным приказом Минэкономразвития России от 01.09.2014 N 540.

	Перечень прилагаемых документов:
	Кол-во листов



	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя - правообладателя земельного участка, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	

	Документ, подтверждающий полномочия представителя, если с заявлением обращается представитель правообладателя земельного участка
	

	Правоустанавливающие документы на земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости о правах на земельный участок
	

	Кадастровая выписка о земельном участке (при наличии)
	

	Согласие на обработку персональных данных (в случае если с заявлением обращается представитель правообладателя земельного участка)

	
	

	Подпись
	Расшифровка подписи


Результат предоставления муниципальной услуги прошу

____________________________________________________________________

(выдать лично в ОМСУ, отправить по почте)

___________________ ________________ ________________________________

(подпись)


 (дата)



 (И.О. Фамилия)

Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков на территории Нижегородского сельского поселения Апшеронского района»
БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур












Обращение правообладателя земельного участка в Администрацию 





Прием, первичная проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов








Рассмотрение заявления и документов








Принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги








При наличии оснований,


указанных в п. 2.9 административного регламента.





При отсутствии оснований,


указанных в п.2.9 административного регламента





Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача результата предоставления


 муниципальной услуги











